MINISTERUL AFACERILOR INTERNE
DIRECTIA GENERALA DE PASAPOARTE

COMISIA DE CONCURS

TEMATICA SI BIBLIOGRAFIA
pentru concursul ce se va desfisura in data de 31.08.2021, in vederea ocupdrii postului de gef
serviciu la Serviciul Public Comunitar de Pasapoarte al Jjudetului Mehedingi

Tematica:

Regimul liberei circulatii a cetitenilor romani in straindtate;

Infiintarea, organizarea i functionarea serviciilor publice comunitare de pasapoarte;
Regimul juridic al cetiteniei roméne;

Regimul juridic al contraventiilor;

Regimul juridic al actelor de stare civils, al evidentei, domiciliului, resedintei si actelor de
identitate ale cetdtenilor roméani; :

Infractiuni de coruptie si de serviciu; falsurile in inscrisuri;

Protectia speciala a copilului lipsit, temporar sau definitiv, de ocrotirea périntilor sii;
Efectele divorfului cu privire la raporturile dintre parin{i si copiii lor minori; autoritatea
arinteascd reglementati de Codul Civil;

Capacitatea civild a persoanei fizice; ocrotirea persoanei fizice, potrivit Codului Civil;

10. Contractul de mandat in Codul Civil. Forma, durata, incetare. Substituirea facuti de mandatar;
11. Liberul acces la informatiile de interes public;

12. Activitatea de solufionare a petitiilor;
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13, Principiile si drepturile persoanei vizate in contextul protectiei persoanelor fizice 1n ceea ce
priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date;
14.  Protectia informatiilor clasificate. Clasificarea si declasificarea informatiilor. Masuri minime

de protectie specifice claselor si nivelurilor de secretizare; reguli generale privind evidenta,
Intocmirea, pastrarea, procesarea, multiplicarea, manipularea, transportul, transmiterea si distrugerea
informatiilor clasificate;

15, Statutul politistului - Drepturile, indatoririle i restringerea exercitiului unor drepturi sau
libertati ale polifistului. Recompense, raspunderea disciplinard si sanctiuni care pot fi aplicate
politistilor;

16.  Codul de etica si deontologie al politistului.

17. Principiile de bazi ale managementului, componentele procesului managerial si coordonatele

managementului;
18.  Metode generale si specifice de conducere;
19.  Comunicarea In activitatea manageriali - elementele procesului de comunicare, obstacole in

comunicarea manageriald, arta de a convinge, reguli utile pentru realizarea unei comuniciri eficiente;
tipologia comunicarii;

20.  Organizarea structurald - concept, componentele structurii organizatorice, principii
fundamentale ale organizarii structurale;




21. Managementul grupurilor - normele de grup, rolurile in grup, statutul in grup, coeziunea
grupului, factorii care duc la formarea si dezvoltarea grupurilor, autoritatea formali si informala in
cadrul grupurilor; avantajele si dezavantajele muncii in echipa.
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1. Ordonanta Guvernului nr. 83/2001 privind infiintarea, organizarea si functionarea serviciilor
publice comunitare de pasapoarte si serviciilor publice comunitare regim permise de conducere si
Inmatriculare a vehiculelor, cu modificirile si completarile ulterioare;

2. Legea nr. 287/2009 privind Codul civil, republicati, cu modificarile si completirile ulterioare;
3. Legea nr. 286/2009 privind Codul Penal, cu modificarile si completarile ulterioare;

4. Legea nr. 78/2000 pentru prevenirea, descoperirea si sanctionarea faptelor de coruptie, cu
modificérile si completarile ulterioare;

5. Legea nr. 248/2005 privind regimul liberei circulatii a cetdtenilor romani in strdindtate, cu
modificarile §i completirile ulterioare;

6. Legea nr. 272/2004 privind protectia i promovarea drepturilor copilului, republicata, cu
modificérile si completarile ulterioare;

7. Legea nr. 119/1996 privind actele de stare civili, republicat, cu modificirile si completarile
ulterioare;

8. Hotarérea Guvernului Romaniei nr. 94/2006 pentru aprobarea Normelor metodologice de

aplicare a Legii nr. 248/2005 privind regimul liberei circulatii a cetdtenilor romani in striinitate, cu
modificérile si completirile ulterioare;

9. Legea nr. 21/1991 a cetateniei romane, republicati, cu modificarile si ulterioare;

10.  Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 97/2005 privind evidenta, domiciliul, resedinta si
actele de identitate ale cetdtenilor romani, republicats, cu modificirile si completdrile ulterioare;

11. Hotérdrea Guvernului nr. 295/2021 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare
unitard a dispozitiilor Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 97/2005 privind evidenta, domiciliul,
resedinfa si actele de identitate ale cetdtenilor romani, precum si pentru stabilirea formei si
continutului actelor de identitate, ale dovezii de resedinti si ale cartii de imobil;

12. Ordonanta Guvernului nr. 2/2001 privind regimul juridic al contraventiilor, cu modificarile si
completdrile ulterioare;

13. Ordonanta Guvernului nr. 27/2002 privind reglementarea activitaii de solutionare a petitiilor,
aprobata prin Legea nr. 233/2002, cu modificarile si completirile ulterioare;

14." Ordinul Ministrului Afacerilor Interne nr. 33/21.02.2020 privind activitatile de solutionare a
petitiilor, primire in audient3 §i consiliere a cetatenilor in Ministerul Afacerilor Interne;

15. Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si
completarile ulterioare;

16.  Hotararea Guvernului nr. 123/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificirile si
completarile ulterioare;

17. Regulamentul (UE) nr. 679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a
Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor);

18.  Legea nr. 182/2002 privind protectia informatiilor clasificate, cu modificirile si completarile
ulterioare;

19. Hotérdrea Guvernului nr. 585/2002 pentru aprobarea Standardelor nationale de protectie a
informatiilor clasificate in Romania, cu modificarile si completirile ulterioare;

20.  Hotdrérea Guvernului nr. 781/2002 privind protectia informatiilor secrete de serviciu;

21.  Legeanr. 360/2002 privind Statutul polifistului, cu modificirile si completirile ulterioare;
22.  Hotdrarea Guvernului nr. 725/2015 pentru stabilirea normelor de aplicare a cap. IV din Legea
nr. 360/2002 privind Statutul politistului, referitoare la acordarea recompenselor §i rispunderea
disciplinard a polifistilor, cu modificarile si completirile ulterioare;



23.  Hotdrarea Guvernului nr. 991/2005 pentru aprobarea Codului de eticd si deontologie al
~ politistului; ' '

24.  Management organizational in domeniul ordinii publice, vol. I si II, Ed. M.A.L, 2001 -
coordonatori Costicd Voicu si Florin Sandu. , m




