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MINISTERUL AFACERILOR INTERNE 

DIRECŢIA GENERALĂ DE PAŞAPOARTE 

COMISIA DE CONCURS 

 

Anexa 3 la 

Anunțul nr. 3050110/6 din 06.08.2021 

 

 

 

TEMATICA ŞI BIBLIOGRAFIA 

pentru concursul din data de 09.09.2021, organizat în vederea  

ocupării funcţiei de şef serviciu la Serviciul Management Operațional din cadrul Direcției 

Generale de Pașapoarte 

 

 

Tematica  

 
1. Regulamentul de organizare și funcționare a Direcției Generale de Pașapoarte; 

2. Realizarea capacității operaționale necesare gestionării situațiilor speciale sau de criză din 

domeniul de competență a structurilor M.A.I.; 

3. Planificarea, organizarea, desfăşurarea şi evaluarea pregătirii prin exerciţii a personalului 

structurilor M.A.I.; 

4. Sistemul Naţional de Management al Situaţiilor de Urgenţă; 

5. Regimul stării de asediu și regimul stării de urgenţă; 

6. Regulamentul de aplicare a măsurilor de protecţie civilă în unităţile M.A.I; 

7. Metodologia de organizare, asigurare a activităţilor de evacuare a persoanelor, bunurilor, 

documentelor şi materialelor care conţin informaţii clasificate, în situaţii de conflict armat; 

8. Principiile evacuării în situaţii de conflict armat; 

9. Raportarea și monitorizarea evenimentelor și a aspectelor de interes operativ; 

10. Sistemul Național de Prevenire și Combatere a Terorismului. 

11. Sistemul Național de Alertă Teroristă. 

12. Organizarea şi funcţionarea sistemului naţional de mobilizare; 

13. Obligațiile şi drepturile cetăţenilor care participă la pregătirea pentru apărarea țării. 

14. Principii metodologice privind întocmirea normelor şi tabelelor de înzestrare ale unităţilor 

Ministerului Afacerilor Interne la pace şi mobilizare. 

15. Rechizițiile de bunuri şi prestările de servicii în interes public. 

16. Paza obiectivelor, bunurilor, valorilor şi a transporturilor speciale aparținând Ministerului 

Afacerilor Interne. 

17. Organizarea serviciului de permanență în unitățile/structurile MAI; 

18. Realizarea capacității operaționale necesare gestionării situațiilor speciale sau de criză din 

domeniul de competență a structurilor M.A.I.; 

19.  Principiile și drepturile persoanei vizate în contextul protecţiei persoanelor fizice în ceea ce 

priveşte prelucrarea datelor cu caracter personal şi libera circulaţie a acestor date;  

20.  Protecţia informaţiilor clasificate. Clasificarea şi declasificarea informaţiilor. Măsuri minime de 

protecţie specifice claselor şi nivelurilor de secretizare; reguli generale privind evidenţa, 

întocmirea, păstrarea, procesarea, multiplicarea, manipularea, transportul, transmiterea şi 

distrugerea informaţiilor clasificate; 

21.  Statutul poliţistului - Drepturile, îndatoririle şi restrângerea exerciţiului unor drepturi sau 

libertăţi ale poliţistului. Recompense, răspunderea disciplinară şi sancţiuni care pot fi aplicate 

poliţiştilor; 

22. Codul de etică şi deontologie al poliţistului; 

23. Principiile de bază ale managementului, componentele procesului managerial și coordonatele 

managementului; 
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24. Metode generale și specifice de conducere; 

25. Comunicarea în activitatea managerială - elementele procesului de comunicare, obstacole în 

comunicarea managerială, arta de a convinge, reguli utile pentru realizarea unei comunicări 

eficiente; tipologia comunicării; 

26. Stilurile de conducere - clasificarea după modul de luare a deciziilor, factori care generează sau 

influențează stilurile de conducere; 

27. Planificarea – concept, trăsături, principii, etape, metode și tehnici de planificare; 

28. Decizia – clasificare, elemente de bază, fazele procesului decizional. 

 

 

   

Bibliografie 

1. Legea nr. 535/2004 privind prevenirea și combaterea terorismului, cu modificările și 

completările ulterioare; 

2. Legea nr. 446 din 30.11.2006 privind pregătirea populaţiei pentru apărare; 

3. Legea nr. 132/1997 privind rechizițiile de bunuri şi prestările de servicii în interes public. 

4. Legea nr. 355 din 20.11.2009 privind regimul stării de mobilizare parțială sau totală a forţelor 

armate şi al stării de război; 

5. Legea nr. 333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor şi protecţia persoanelor, 

republicată; 

6. O.M.A.I. nr. 288/2011 pentru aprobarea Regulamentului de organizare şi funcționare a Direcției 

Generale de Pașapoarte, cu modificările şi completările ulterioare; 

7. O.M.A.I. nr. 28/2018 pentru aprobarea Metodologiei privind elaborarea normelor şi tabelelor de 

înzestrare cu armament, muniții, mijloace tehnice şi materiale necesare structurilor M.A.I. 

8. O.M.A.I. nr. S/109/2015 privind realizarea capacității operaționale necesare gestionării situațiilor 

speciale sau de criză din domeniul de competență a structurilor M.A.I.; 

9. O.M.A.I. nr. S/61/2010 privind raportarea și monitorizarea evenimentelor și a aspectelor de 

interes operativ; 

10. O.M.A.I.  nr. 5/2017 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor şi a transporturilor speciale 

aparținând Ministerului Afacerilor Interne; 

11. O.M.A.I. nr. 110/2010 pentru aprobarea Instrucţiunii privind planificarea, organizarea, 

desfăşurarea şi evaluarea pregătirii prin exerciţii a personalului structurilor M.A.I.; 

12. O.U.G. nr. 21/2004 privind Sistemul Naţional de Management al Situaţiilor de Urgenţă; 

13. O.U.G. nr. 1/2014 privind unele măsuri în domeniul managementului situaţiilor de urgenţă, 

precum şi pentru modificarea şi completarea O.U.G. nr. 21/2004 privind Sistemul Naţional de 

Management al Situaţiilor de Urgenţă;    

14. O.U.G. nr. 1/1999 privind regimul stării de asediu și regimul stării de urgenţă;  

15. O.M.A.I. nr. 224/2011 pentru aprobarea Regulamentului de aplicare a măsurilor de protecţie 

civilă în unităţile Ministerului Administraţiei şi Internelor; 

16. O.M.A.I. nr. 1.352/2006 pentru aprobarea Metodologiei de organizare, asigurare a activităţilor de 

evacuare a persoanelor, bunurilor, documentelor şi materialelor care conţin informaţii clasificate, 

în situaţii de conflict armat; 

17. H.G. nr. 1.222/2005 privind stabilirea principiilor evacuării în situaţii de conflict armat; 

18. O.M.A.I. nr. 161/2016 privind aprobarea Planului integrat de acţiune pentru gestionarea unei 

situaţii de criză în domeniul imigraţiei; 

19. Regulamentul (UE) nr. 679/2016 privind protecţia persoanelor fizice în ceea ce priveşte 

prelucrarea datelor cu caracter personal şi privind libera circulaţie a acestor date şi de abrogare a 

Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protecţia datelor);  

20. Legea nr. 182/2002 privind protecţia informaţiilor clasificate, cu modificările şi completările 

ulterioare; 

21. Hotărârea Guvernului nr. 585/2002 pentru aprobarea Standardelor naţionale de protecţie a 

informaţiilor clasificate în România, cu modificările şi completările ulterioare;  

http://legis.mai.intranet/oficiale/afis.php?f=51410
http://legis.mai.intranet/oficiale/afis.php?f=51410
http://10.63.100.106/Eurolegis/eurolegisIE/cautare/index1.jsp?intralegis_id=61026
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22. Hotărârea Guvernului nr. 781/2002 privind protecţia informaţiilor secrete de serviciu; 

23. Legea nr. 360/2002 privind Statutul poliţistului, cu modificările şi completările ulterioare;  

24. Hotărârea Guvernului nr. 725/2015 pentru stabilirea normelor de aplicare a cap. IV din Legea nr. 

360/2002 privind Statutul poliţistului, referitoare la acordarea recompenselor şi răsp underea 

disciplinară a poliţiştilor, cu modificările și completările ulterioare; 

25. Hotărârea Guvernului nr. 991/2005 pentru aprobarea Codului de etică şi deontologie al 

poliţistului; 

26. Management organizațional în domeniul ordinii publice, vol. I și II, Ed. M.A.I., 2001 - 

coordonatori Costică Voicu și Florin Sandu. 
 

 

 

COMISIA DE CONCURS: 

 

Preşedinte: Comisar şef de poliţie POROJAN MIHAELA ___________________ 

 

Membri:   Comisar şef de poliţie NEGRU MIRELA ___________________ 

 

                   Comisar şef de poliţie VASILE DANIEL___________________ 

        

 


