MINISTERUL AFACERILOR INTERNE Anexa 3 la
DIRECTIA GENERALA DE PASAPOARTE Anuntul nr. 3050110/6 din 06.08.2021

COMISIA DE CONCURS

TEMATICA SI BIBLIOGRAFIA
pentru concursul din data de 09.09.2021, organizat in vederea

ocuparii functiei de sef serviciu la Serviciul Management Operational din cadrul Directiei

Generale de Pasapoarte

Tematica

1. Regulamentul de organizare si functionare a Directiei Generale de Pasapoarte;

2. Realizarea capacitatii operationale necesare gestiondrii situatiilor speciale sau de crizd din
domeniul de competenta a structurilor M.A.L,;

3. Planificarea, organizarea, desfasurarea §i evaluarea pregatirii prin exercitii a personalului
structurilor M.A.L.;

4. Sistemul National de Management al Situatiilor de Urgenta;

5. Regimul starii de asediu si regimul starii de urgenta;

6. Regulamentul de aplicare a masurilor de protectie civild in unitatile M.A.I,

7. Metodologia de organizare, asigurare a activitatilor de evacuare a persoanelor, bunurilor,
documentelor si materialelor care contin informatii clasificate, in situatii de conflict armat;

8. Principiile evacuarii in situatii de conflict armat;

9. Raportarea i monitorizarea evenimentelor si a aspectelor de interes operativ;

10. Sistemul National de Prevenire si Combatere a Terorismului.

11. Sistemul National de Alertd Terorista.

12. Organizarea si functionarea sistemului national de mobilizare;

13. Obligatiile si drepturile cetatenilor care participa la pregatirea pentru apararea tarii.

14. Principii metodologice privind intocmirea normelor si tabelelor de inzestrare ale unitatilor
Ministerului Afacerilor Interne la pace si mobilizare.

15. Rechizitiile de bunuri si prestarile de servicii in interes public.

16. Paza obiectivelor, bunurilor, valorilor §i a transporturilor speciale apartindind Ministerului
Afacerilor Interne.

17. Organizarea serviciului de permanenta in unitatile/structurile MAI;

18. Realizarea capacitatii operationale necesare gestiondrii situatiilor speciale sau de crizd din
domeniul de competenta a structurilor M.A.L;

19. Principiile si drepturile persoanei vizate in contextul protectiei persoanelor fizice in ceea ce
priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date;

20. Protectia informatiilor clasificate. Clasificarea si declasificarea informatiilor. Masuri minime de
protectie specifice claselor si nivelurilor de secretizare; reguli generale privind evidenta,
intocmirea, pdstrarea, procesarea, multiplicarea, manipularea, transportul, transmiterea si
distrugerea informatiilor clasificate;

21. Statutul politistului - Drepturile, indatoririle si restrangerea exercitiului unor drepturi sau
libertati ale politistului. Recompense, raspunderea disciplinara si sanctiuni care pot fi aplicate
politistilor;

22. Codul de etica si deontologie al politistului;

23. Principiile de bazd ale managementului, componentele procesului managerial si coordonatele

managementului;



24.

25.

26.

217.
28.

Metode generale si specifice de conducere;

Comunicarea in activitatea manageriala - elementele procesului de comunicare, obstacole in
comunicarea manageriald, arta de a convinge, reguli utile pentru realizarea unei comunicari
eficiente; tipologia comunicarii;

Stilurile de conducere - clasificarea dupa modul de luare a deciziilor, factori care genercaza sau
influenteaza stilurile de conducere;

Planificarea — concept, trasaturi, principii, etape, metode si tehnici de planificare;

Decizia — clasificare, elemente de baza, fazele procesului decizional.
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Legea nr. 535/2004 privind prevenirea si combaterea terorismului, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Legea nr. 446 din 30.11.2006 privind pregatirea populatiei pentru aparare;

Legea nr. 132/1997 privind rechizitiile de bunuri si prestarile de servicii in interes public.

Legea nr. 355 din 20.11.2009 privind regimul starii de mobilizare partiala sau totald a fortelor
armate si al starii de razboi;

Legea nr. 333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor,
republicatd;

O.M.A.L nr. 288/2011 pentru aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a Directiei
Generale de Pasapoarte, cu modificarile si completarile ulterioare;

O.M.A.l. nr. 28/2018 pentru aprobarea Metodologiei privind elaborarea normelor si tabelelor de
inzestrare cu armament, munitii, mijloace tehnice si materiale necesare structurilor M. A.I.
O.M.A.L nr. S/109/2015 privind realizarea capacitatii operationale necesare gestiondrii situatiilor
speciale sau de criza din domeniul de competenta a structurilor M.A.L;

O.M.A.L. nr. S/61/2010 privind raportarea si monitorizarea evenimentelor si a aspectelor de
interes operativ;

O.M.A.l. nr. 5/2017 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor i a transporturilor speciale
apartinand Ministerului Afacerilor Interne;

O.M.A.L. nr. 110/2010 pentru aprobarea Instructiunii privind planificarea, organizarea,
desfasurarea si evaluarea pregatirii prin exercitii a personalului structurilor M.A.L;

O.U.G. nr. 21/2004 privind Sistemul National de Management al Situatiilor de Urgenta;

O.U.G. nr. 1/2014 privind unele masuri in domeniul managementului situatiilor de urgenta,
precum si pentru modificarea si completarea O.U.G. nr. 21/2004 privind Sistemul National de
Management al Situatiilor de Urgenta;

O.U.G. nr. 1/1999 privind regimul starii de asediu si regimul starii de urgenta;

O.M.A.L. nr. 224/2011 pentru aprobarea Regulamentului de aplicare a masurilor de protectie
civila in unitatile Ministerului Administratiei si Internelor;

O.M.A.l. nr. 1.352/2006 pentru aprobarea Metodologiei de organizare, asigurare a activitatilor de
evacuare a persoanelor, bunurilor, documentelor si materialelor care contin informatii clasificate,
in situatii de conflict armat;

H.G. nr. 1.222/2005 privind stabilirea principiilor evacuarii in situatii de conflict armat;

O.M.A.L nr. 161/2016 privind aprobarea Planului integrat de actiune pentru gestionarea unei
situatii de criza in domeniul imigratiei;

Regulamentul (UE) nr. 679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a
Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor);

Legea nr. 182/2002 privind protectia informatiilor clasificate, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Hotdrarea Guvernului nr. 585/2002 pentru aprobarea Standardelor nationale de protectie a
informatiilor clasificate in Romania, cu modificarile si completarile ulterioare;
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Hotérarea Guvernului nr. 781/2002 privind protectia informatiilor secrete de serviciu;

Legea nr. 360/2002 privind Statutul politistului, cu modificarile si completarile ulterioare;
Hotararea Guvernului nr. 725/2015 pentru stabilirea normelor de aplicare a cap. IV din Legea nr.
360/2002 privind Statutul politistului, referitoare la acordarea recompenselor si rasp underea
disciplinara a politistilor, cu modificarile si completarile ulterioare;

Hotararea Guvernului nr. 991/2005 pentru aprobarea Codului de eticd si deontologie al
politistului;

Management organizational in domeniul ordinii publice, vol. I si II, Ed. M.A.L, 2001 -
coordonatori Costica Voicu si Florin Sandu.



