MINISTERUL AFACERILOR INTERNE
DIRECTIA GENERALA DE PASAPOARTE
COMISIA DE CONCURS

TEMATICA SI BIBLIOGRAFIA
pentru concursul din data de 12.05.2022, organizat in vederea
ocupirii functiei de sef birou (functionar public cu statut special) la Biroul Coordonare
Metodologica din cadrul Directiei Generale de Pasapoarte

Tematica

Regimul liberei circulatii a cetatenilor romani in strainatate;

Infiintarea, organizarea si functionarea serviciilor publice comunitare de pasapoarte;

Regimul juridic al cetateniei romane;

Regimul juridic al contraventiilor;

. Regimul juridic al actelor de stare civild, al evidentei, domiciliului, resedintei si actelor de
1dent1tate ale cetatenilor romani;

6. Infractiuni de coruptie si de serviciu; falsurile in Tnscrisuri;

7. Protectia speciald a copilului lipsit, temporar sau definitiv, de ocrotirea parintilor sai;

8. Efectele divortului cu privire la raporturile dintre parinti si copiii lor minori; autoritatea
parinteasca reglemntata de Codul Civil,

9. Capacitatea civila a persoanei fizice; ocrotirea persoanei fizice, potrivit Codului Civil,

10. Contractul de mandat in Codul Civil. Forma, durata, incetare. Substituirea facuta de mandatar;

11. Dobandirea si schimbarea pe cale administrativa a numelor persoanelor fizice;

12. Liberul acces la informatiile de interes public;

13. Activitatea de solutionare a petitiilor;

14. Principiile si drepturile persoanei vizate in contextul protectiei persoanelor fizice in ceea ce
priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date;

15. Protectia informatiilor clasificate. Clasificarea si declasificarea informatiilor. Masuri minime de
protectie specifice claselor si nivelurilor de secretizare; reguli generale privind evidenta, intocmirea,
pastrarea, procesarea, multiplicarea, manipularea, transportul, transmiterea si distrugerea informatiilor
clasificate;

16. Statutul politistului - Drepturile, indatoririle si restrangerea exercitiului unor drepturi sau libertati
ale politistului. Recompense, raspunderea disciplinara si sanctiuni care pot fi aplicate politistilor;

17. Codul de etica si deontologie al politistului;

18. Individualizarea pedepselor, conform Noului Cod penal;

19. Regimul juridic al masurilor preventive, conform Noului Cod de procedura penala;

20. Comunicarea in activitatea manageriala - elementele procesului de comunicare, obstacole in
comunicarea manageriala, arta de a convinge, reguli utile pentru realizarea unei comunicari eficiente;
tipologia comunicarii;

21. Planificarea — trasaturi, principii, etape, metode de planificare;

22.Controlul - notiune, principii, atribute, forme, metode si procedee de control;

23. Coordonarea - notiune, scop, rol, elemente determinante in cresterea eficientei coordonarii;
principiile, formele, metodele si mijloacele de coordonare.
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resedinta si actele de identitate ale cetatenilor roméani, precum si pentru stabilirea formei si
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